Elektroniczna rekrutacja
do klas I szkot podstawowych

Szanowni Panstwo,

w czesci publicznej systemu mozecie samodzielnie wypetni¢ elektroniczny wniosek
rekrutacyjny nastepnie go wydrukowaé, podpisaé¢ i zanies¢ do szkoly podstawowej
wskazanej na pierwszym miejscu listy preferencji lub do szkoly obwodowej.

Tylko formularze potwierdzone przez szkote podstawowq pierwszego wyboru tj. szkote
wskazang na pierwszym miejscu listy preferencji biorq udziat w elektronicznej rekrutacji.
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Wymagania techniczne przegladarek
internetowych:

Do pracy z systemem zalecane sg darmowe przegladarki internetowe:

e Google Chrome - http://www.google.pl/chrome/

e Mozilla Firefox - http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
Korzystanie z powyzszych przegladarek gwarantuje najbardziej efektywng prace w systemie.
Przed rozpoczeciem pracy nalezy zaktualizowac przegladarke do najnowszej wersji.

Strona logowania do systemu

Whniosek o przyjecie kandydata do szkoty podstawowej mozna wypetnié na stronie
elektronicznego systemu rekrutacyjnego.

Strona logowania umozliwia
e Wprowadzenie nowego wniosku z jednoczesnym zatozeniem konta, cze$¢
»Zarejestruj sie”,
e Sprawdzenie, czy tez poprawienie danych we wniosku/zgtoszeniu juz
wprowadzonym do systemu, opcja , Zaloguj sie”.
Do zalogowania sie wymagane jest login oraz hasto dostepowe do systemu, utworzone przez
osobe wprowadzajaca wniosek/zgtoszenie.

Witamy w systemie rekrutacji do publicznych szkdét podstawowych

( Zarejestruj sie Zaloguj sie \

* PESEL kandydata: * Login kandydata:
* Imie kandydata: * Hasto:
* Nazwisko kandydata: M Zapomniatem hasta login

N J

W menu gtéwnym, znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu znajduja sie niezbedne informacje
oraz terminy rekrutacji.

e Pozycja ,Informator o ofercie” umozliwia zapoznanie sie ofertg edukacyjng szkot
podstawowych. Zaktadka ta jest dostepne przez caty okres rekrutacji.

e Pozycja ,Terminarz rekrutacji” zawiera harmonogram postepowania rekrutacyjnego
do klas I w szkotach podstawowych.

e W ostatniej pozycji , Pliki do pobrania, instrukcje” zamieszczone s3 instrukcje
dotyczace wprowadzania danych do systemu oraz niezbedne dokumenty (np. wzory
oSwiadczen)
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Wprowadzanie wniosku

Za pomoca panelu ,Zarejestruj sie” moga Panistwo wypeini¢ wniosek o przyjecie do szkoty
podstawowej. Po zapisaniu formularza w systemie zostaje utworzone konto. Logujac sie na

swoje konto moga Panstwo na kolejnych etapach zweryfikowac¢ status wniosku/zgltoszenia

oraz wyniki rekrutacji.

Panel ,Zarejestruj sie” jest dostepny zgodnie z harmonogramem rekrutacji. Po zakonczeniu
etapu sktadania wnioskéw o przyjecie do szkoty podstawowej panel ten zostaje wytaczony.

Aby wypekic¢ elektroniczny wniosek o przyjecie do szkoty podstawowej nalezy wykona¢
nastepujace kroki:

% Krok 1: Wprowadzanie numeru PESEL, imienia i nazwiska kandydata

Prosze wpisa¢ numer PESEL, imie i nazwisko kandydata, nastepnie nacisng¢ Zarejestruj sie

Larejestruj sie
(W przypadku posiadania hasfa prosze skorzystad z opdi
“Zalogui™)

* PESEL kandydata:
* Imie kandydata:

* Mazwisko kandydata:

Uwaga!

Jezeli kandydat nie posiada numeru PESEL samodzielne wypetnienie elektronicznego wniosku jest
niemozliwe. Prosze skontaktowac sie z szkotq podstawowgq, do ktorej chcielibyscie Panistwo, Zeby
uczeszczato dziecko. Pracownicy placéwki pomogq rozwiqzac¢ problem numeru PESEL.

*» Krok 2: Dane kandydata

Prosze wpisa¢ dane kandydata, nastepnie przej$¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych
przyciskiem ,Dalej”

Pola oznaczone ,*” sq polami wymaganymi. Niewpisanie informacji spowoduje, Ze system nie przepusci
Panistwa do nastepnego kroku.

Jezeli dziecko posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia prosze zaznaczy¢ Dziecko posiada orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego.
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X anulyj @:‘ Nalej

Dane kandydata

Jan Kowalski
Pesel: 1
Pesel: * Imie:
|Jan /
Data urodzenia: Drugie imie:

2016-01-01 |

+ Krok 3: Dane rodzicow/opiekunow prawnvch

Prosze uzupetni¢ dane rodzicéw/opiekundéw prawnych, nastepnie przej$¢ do kolejnego kroku
wprowadzania danych przyciskiem ,Dalej".

N Anulyj @‘} Wstecz i@ Dalej

Dane rodzicéw/ opiekunéw prawnych

Jan Kowalski
Pesel:
Dane osobowe matki/ opiekunki prawnej Adres zamieszkania matki/ opiekunki prawnej
* Szczegoty: Kopiuj adresy z danych kandydata
[ Rodzic R4 ]
* Imie:
| Proszs\ wpeowadzid  przynajmniej tzy pierwsze ltery misjscowesc, =
= chwile poczekad lub nacisnad strzafke w dol | woybrad odpowiedniz
* Nazwisko:

* Nr domu/mieszkania:

Dane kontaktowe matki/ opiekunki prawnej

[ Brak telefonu

* Numer telefonu:

Uwagal!

Jezeli adres zamieszkania
rodzicow/opiekunéw prawnych jest
taki sam jak kandydata, nie trzeba
wpisywac go ponownie, wystarczy
nacisnq¢ przycisk ,,Kopiuj adresy z
danych kandydata’”.
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+ Krok 4: Dodatkowe informacje

Prosze uzupehic informacje dostepne w panelu Dodatkowe informacje (podanie tych
informacji jest dobrowolne) i przej$¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem
Dalej.

X anul @ Wstecz @ Dalej

Dodatkowe informacje

Jan Kowalski

Peselk

Dodatkowe informacie o dziecku:

% Krok 5: Wybor placowki

Tworzac liste preferowanych szkét decyduja Panstwo czy dziecko ubiega sie w rekrutacji tylko
do szkoty obwodowej, czy bedzie bra¢ udziat w rekrutacji do szkét spoza obwodu.

Prosze utworzyc¢ liste preferencji dodajac placowki w kolejnosci od najbardziej do

najmniej preferowanych lub prosze wskazac na liScie szkote obwodowa.

+ a3
Wybrana placéwke nalezy doda¢é na liste klikajac przvcisk

Wyhbdr placowki

Placdwka:

-- wybierz -- > -
Grupa rekrutacyjna:

-- wybierz -- -

Przed zatwierdzeniem wniosku przez szkole podstawowa pierwszego wyboru liste
preferowanych placowek mozna modyfikowac:

(A
e Przenosi placowke na wyzszy priorytet @

o
e Przenosi placéwke na nizszy priorytet ©)

e Usuwa placowke z listy preferencji ful

Nastepnie prosze przej$¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem , Dalej”
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% Krok 6: Kryteria naboru (dot. kandydatéw ubiegajacych sie w rekrutacji do
szkot spoza obwodu)

Panel ,Kryteria naboru” pojawi sie tylko kandydatom, ktorzy na liscie preferencji wskazali
placéwki spoza obwodu. Jesli na liScie preferencji zostata wskazana tylko szkota obwodowa,
wowczas panel ,Kryteria naboru” sie nie pojawia.

Prosze zaznaczy¢ Kkryteria, ktore speinia kandydat, nastepnie prosze przejs¢ do
kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem ,Dalej".

X Anulyj @‘} Wstecz {r@ Dalej

Kryteria naboru

Jan Kowalski

Pesel:

Kryteria podstawowe (zgodne z przepisami ustawy o systemie osSwiaty)

Dziecko umieszczone w rodzinie zastepczej, rodzinnym domu dziecka lub placdwee opiekunczo-wychowawcze]

Uwaga! Do wniosku nalezy dotqczy¢ dokumenty potwierdzajqce spetnianie przez kandydata
kryteriéw zaznaczonych w systemie.

+» Krok 7: Pouczenia

Prosze zapoznac sie z pouczeniami, nastepnie prosze przejs¢ do kolejnego kroku
wprowadzania danych przyciskiem ,Dalej".

XN Anulyj @‘} Wstecz @ Dalej

Pouczenia

Jan Nowak

Pesel:

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych na podstawie rozporzgdzenia Pardamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietia 2016 r w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzky z przetwarzaniem danych osobowych i w
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% Krok 8: Panel podsumowania
m Prosze sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych.

Uwaga!

Jezeli zaistnieje koniecznos¢ zmiany wprowadzonych danych, prosze skorzysta¢ z odpowiedniego

przycisku ,,Powrdt do.., co pozwoli Panstwu powrdci¢ do wtasciwego kroku wprowadzania
wniosku/zgtoszenia.

Jezeli wszystkie dane sg poprawne, prosze nacisnac¢ ,Zapisz”

Powrét do wryboru placowek

N vl @ Wste @ Zapisz

+ Krok 9: Wprowadzanie loginu oraz hasta do konta

Prosze wprowadzi¢ login oraz hasto do konta, nastepnie prosze nacisnac ,Zapisz”.

Ustaw hasto dostepowe B

Login musi skfadac sie z co najmnigj z 8 znakdw, zawierad wylacznie litery oraz oyfry.

Hasto musi skfadac sie z co najmniej z 8 znakdw, zawierad przynajmniej jedng wielkg i mafg litere oraz jedna liczbe
lub znak spedalny. Dozwolone sa znaki afanumeryczne, pokkie znakioraz + -, . :; @ () [14 3\ /|12 " #
$% BT _

* Login:
* Hasto:

* powtdrz hasto:

Uhwaga!

Login i hasto zostang zapamietane w systemie po uzupetnieniu catego podania i jego zapisaniu w
panelu podsumowania. Dopiero w ten sposob zapisane hasto pozwoli Panstwu logowac sie do
systemu w celu podgladu danych wprowadzonych do formularza.

DATA SYSTEMS
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¢ Krok 10: Drukowanie wniosku z systemu

Po zapisaniu danych w ,,Panelu podsumowania” nalezy pobra¢ wniosek.
Wydrukowad, podpisac i zanie$¢ do szkoty podstawowej wskazanej na pierwszym miejscu listy

preferencji lub do szkoty obwodowe;j.

Status zapisu
Dane zostaly zapisane w systemie. Konto kandydata zostato utworzone.

Aby zatwierdzic® dane w svstemie nobierz (przycisk ponizej) | wydrukuj podanie a nastepnie udaj sie z podaniem do Szkota Podstawowa w
Zespole Szkat

Pobierz podanie jako plik PDOF

Uwaga!

Plik wniosku/zgtoszenia generowany jest w formacie PDE Nalezy go pobrac i zapisa¢ na dysku, a
nastepnie wydrukowad.

Niedostarczenie wniosk do szkoly podstawowej w okreslonym terminie spowoduje, Ze
kandydat nie bedzie brat udziatu w elektronicznej rekrutacji.
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Status wniosku

Po zatozeniu konta w systemie wprowadzony wniosek posiada status , Niepotwierdzony”.

Edycja danych kandydata

Jan Kowalski
Pesel:

Login: j

Podanie niepotwierdzone. Aby potwierdzic podanie nalezy udac sie do Szkofa Podstawowa Nr @ im. Polskich Odkrywcdw
W

Status ten ulegnie zmianie po weryfikacji wniosku przez szkote pierwszego wyboru (szkota
podstawowa wprowadzona na pierwszym miejscu listy preferencji)
Jesli szkota pierwszego wyboru potwierdzi wniosek w systemie, podanie uzyska status

»Potwierdzony”.
W elektronicznej rekrutacji biorg udziat tylko wnioski potwierdzone przez szkote pierwszego

wyboru.

Edycja danych kandydata

Jan Kowalski
Pesek :

Login: j

Podanie zostato potwierdzone. Edyda danych w panelu publicznym nie jest mozliwa. W orzvoadku watpliwosc prosze
rotosic sie do placdwki Szkota Podstawowa Nr 9 im. Polskich Od )

Q/SECo c€ | Rekrutacje
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Edycja wprowadzonych danych lub zmiana listy
preferencji

Do momentu ztozenia wniosku w szkole pierwszego wyboru i zatwierdzeniu danych przez
szkote mozna poprawi¢ wprowadzone informacje.

W tym celu, nalezy zalogowaé sie na stronie systemu rekrutacji uzywajac loginu i hasta
dostepowego do systemu (utworzonego podczas wprowadzania wniosku). Po zalogowaniu sie
nalezy z menu bocznego wybrac¢ pozycje w menu w ktdrej chcg Paristwo zmieni¢ dane.

Q Strona giowna
Edycja danych kandydata

@ Informator o ofercie

Terminarz Jan Kowalski
Pesel:
o Zasady rekrutacji Login:
Deklaracja dostepnosci
Pliki do pobrania, o ) o ) ) o ) ) .
instrukcia Podanie niepotwierdzone. Aby potwierdzi¢ podanie nalezy udac sie do Szkofa Podstawowa Nr 9 im. Polskich Odkrywcdw

L Podanie

Zmien hastollogin Przydisk "Zmieri hasto login® pozwala ustawic nowe hasto/login, za pomoca ktdrego bedzie mozliwe zalogowanie sig do systemu.

Aktualne hastologin zostanie zastgpione nowym.

Dane osobowe i adresowe
Do chwili potwierdzenia wniosku lub zgloszenia przez szkole pierwszego wyboru bedzie moiZliwa edycja danych. Po

Dane rodzicow potwierdzeniu, edycja zostanie zablokowana, bedzie mozna natomiast sprawdzic poprawnosc danych przechowywanych w

) ) systemie oraz wynik rekrutaci.
Dodatkowe informacje

. e . Szezegdtowe informadie znajdujg sie w instrukgi obsiugi dostepnej w menu po lewej stronie ekranu.
Wybor placowki i kryteriow g )2 najaa sie o i dostepne] p j

" Pouczenia
Pobierz podanie
> Aktualnosci

Historia podania L.
Brak aktualnosci

Po zmianie danych nalezy ponownie wyvdrukowaé wniosek i podpisane zlozy¢ w szkole
pierwszeqgo wyboru.

Jesli wniosek zostat potwierdzony przez szkote pierwszego wyboru, wéwczas edycja danych nie jest
mozliwa. W celu wprowadzenia zmian, prosze udac¢ sie do placéwki, ktéra potwierdzita wniosek w
systemie, z prosbhg o anulowanie potwierdzenia. W momencie wycofania przez szkote
potwierdzenia wniosku, zostaje odblokowana moZzliwos¢ edycji danych.

Pamietaj !

Whiosek musi zosta¢ potwierdzony w szkole pierwszego wyboru w terminie wskazanym w
harmonogramie rekrutacji.
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Usuniecie konta

Zarejestrowane konto na stronie publicznej mozna usung¢ po uprzednim zalogowaniu sie na
stronie publicznej, korzystajac z dostepnej w menu pozycji Usun konto. Pozycja ta jest
dostepna tylko i wytagcznie wtedy kiedy wniosek kandydata nie zostat potwierdzony przez
placowke pierwszego wyboru i wniosek ma status niepotwierdzony.

L] Strona gtdwna .
Edycja danych kandydata
G) Informator o ofercie
Terminarz Jan Nowak
Pesel
@ Informacja dia Login
Rodzicow
Pliki do pobrania,

instrukcja

Wniosek niepotwierdzony. Dane kandydata nie zostaly jeszcze potwierdzone przez placowke pierwszego
; Menu wyboru tj. Gminne Przedszkole w Barglowce.

Zmier hasto/login

T TR T Przycisk "Zmieri hastoflogin®™ pozwala ustawié nowe hasho oraz login za pomocg ktdrego bedzie moiliwe zalogowanie sie do
systemu. Aktualne haslo/login zostanie zastgpione nowym.
Dane rodzicow

Dodatkowe informacje

Wybor placowki i kryteriow

Aktualnosci
Pouczenia

Brak aktualnosci
Pobierz wniosek

[ Usuri konto ]

Jesli chca Panstwo usungc¢ konto dziecka, a wniosek jest potwierdzony wowczas nalezy zgtosic¢
sie do placéwki pierwszego wyboru z prosba o anulowanie potwierdzenia wniosku. Po
dokonaniu anulowania przez placéwke pierwszego wyboru prosze zalogowac sie konto
dziecka i skorzystac z dostepnej w menu pozycji Usun konto.

DATA SYSTEMS
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Dostep do wynikow rekrutacji

Dostep do wynikéw rekrutacji mozliwy jest zgodnie z harmonogramem rekrutacji. W celu
sprawdzenia wyniku rekrutacji nalezy zalogowac sie na konto kandydata. Po zalogowaniu sie
zostanie wysSwietlony komunikat o kwalifikacji lub braku kwalifikacji.

Utracone hasto lub login do konta na stronie
publicznej

Jezeli zapomnicie Panstwo hasta lub loginu do konta, nalezy:

e uzy¢ przycisku ,zapomniatlem hasta” na stronie publicznej (jezeli w trakcie
wypetniania wniosku wprowadzony zostat adres email, w panelu ,,Dane
rodzicéw/opiekunéw prawnych”). Na podany adres e-mail (ten sam, ktéry zostat
wpisany we wniosku) zostanie przestany login i nowe hasto.

e Jesli wniosek zostat potwierdzony przez placowke pierwszego wyboru, prosze udac sie
do placowki znajdujacej sie na pierwszym miejscu listy preferencji i poprosic
pracownikdéw o wygenerowanie nowego hasta. Placowka ta moze sprawdzi¢ rOwniez
login do konta kandydata.

e Jesli wniosek jest niepotwierdzony prosze udac sie do dowolnej placoéwki biorace;j
udziat w elektronicznej rekrutacji i poprosic¢ pracownikdéw o wygenerowanie nowego
hasta.
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